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INTRODUCTION : QU'EST-CE QUE ZOTERO ET POURQUOI L'UTILISER ?

Zotero est un logiciel gratuit et open source pour :

= Enregistrer et organiser des références bibliographiques
= Citer des références formatées

= Geénérer des bibliographies dans des documents

= Partager et sauvegarder des références bibliographiques

= Stocker des articles

Zotero permet de...

Gagner du temps

=  pour constituer sa bibliographie : saisie automatique des données a partir de nombreux catalogues
* pour mettre en forme sa bibliographie : un simple export permet de retrouver, sur son document redigé
I'ensemble des références bibliographiques, dans l'ordre alphabétique et dans un style que I'on aura choisi :
Exemple : Choukroun, Jacques, Comment le parlant a sauvé le cinéma frangais : une histoire économique,
1928-1939, Paris, AFRHC, 2007, 351 p.
* pour rédiger ses notes de bas de page: de la méme maniere, on peut utiliser Zotero pour exporter une
référence entiére utile pour une note de bas de page - et dans un style différent au besoin :

Exemple : J. Choukroun, Comment le parlant a sauve le cinema frangais : une histoire économique, 1928-

1939, Paris, AFRHC, 2007.

Gagner en efficacite

* les données sont complétes en un clic (notamment le nombre de pages)

* les notes personnelles sur un ouvrage ou un article peuvent étre prises directement sur Zotero

* on peut classer les références bibliographiques dans des dossiers

* on peut faire des liens entre la référence et un document extérieur, par exemple entre un livre/article et sa

version numeérisée.

Quelques liens utiles :

http://www.univ-parisl.fr/bibliotheque/bibliotheques-dhistoire/zotero/ : ce tutoriel en ligne reprend les informations

présentes dans cette brochure.

http://zotero.hypotheses.org : carnet collectif « Zotero francophone » qui regroupe des informations concernant

Zotero, ainsi que divers tutoriels.

http://www.boiteaoutils.info : blog de veille et de réflexion sur les outils informatiques utiles aux historiens. De

nombreux articles concernent Zotero.

http://guides-formadoct.u-bretagneloire.fr/atelier Zotero : guide méthodologique préparé par [luniversité de

Bretagne-Loire
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INSTALLER ZOTERO

» Fermer les traitements de texte (OpenOffice, Word...)

» Serendre sur http://www.zotero.org/ puis sélectionnez le bouton

» Sur la page qui s'ouvre, télecharger « Zotero 5.0 » et le « Zotero Connector » lié a votre navigateur (Firefox,
Chrome ou Safari).

» Redémarrer votre navigateur.

Zotero est installe !

SE CREER UN COMPTE

Pourquoi créer un compte ?

* Lacréation du compte permet une sauvegarde en ligne des références bibliographiques.

* Lenregistrement permet également la synchronisation. Vous pourrez utiliser Zotero sur plusieurs ordinateurs,
en passant par l'enregistrement sur le serveur; les modifications faites sur un de vos postes seront
enregistrées, synchronisées et donc mises a jour sur vos autres ordinateurs.

Le serveur Zotero synchronise les références, mais ne synchronise pas les fichiers joints (PDF, fichiers audio
et vidéo, images, etc.). Pour synchroniser ces fichiers, vous pouvez configurer la synchronisation de fichiers,
en utilisant soit Zotero File Storage, soit un serveur utilisant le protocole WebDAYV, ce qui est possible avec

vos identifiants Paris 1 et donne acces a un espace de stockage illimite.

Comment faire ?

»  Sur http://www.zotero.org/ en haut a droite, cliquer sur « Register » et créer le compte Zotero.
» Ouvrir le logiciel Zotero

» Ouvrir les Préférences dans le menu Edition puis aller dans I'onglet « Synchronisation »

8 | Préférences de Zotero . » o [ S
=] = = . . . .
5 el E] & J » Inscrire les identifiants Zotero (nom d’utilisateur
Générales ~ Synchronisation  Recherche  Exportation Citer Avancées .
: et mot de passe) que vous venez de créer.
Paramétres | Réinitialisation
Synchronisation des données
. - Cré . . . . . <
Nom dutiisateur: | alicialeanybarella Creerincompte » Puis cliquer sur OK si vous souhaitez en rester |3,
Mot de passe oublié ?
Mot de passe: esssssss . . . . .
e — & propos de la synchronisation ou sur « Régler la synchronisation » si vous souhaitez
Régler la synchronisation
utiliser le serveur WebDav mis a disposition par Paris 1.
l 0K I I Cancel I I Help ‘
Synchronisation des fichiers
> Da ns |e menu dér‘ou |a nt’ Sélection ner |a Synchroniser les fichiers joints de Ma bibliothéque en utilisant§ | WebDAY ™
synchronisation des fichiers joints en utilisant Adresse URD: [ ftips ¥ 4/ zoterauniv-parisLir faoterol
Web DaV Nom d'utilisateur:  aleonybare
. . Mot de passe: sessssss
» Adresse URL : zotero.univ-parisl.fr IR
Verify Server

» Nom dutilisateur et mot de passe : identifiants

. Télécharger les fichiers | lors de la synchronisation ™
Paris 1. Llosdelosnetvnistion ]

[ oK H Cancel || Help

Cliquer sur OK. L'installation est finie !
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UTILISER ZOTERO

La fenétre Zotero est organisée en trois colonnes :

2 Zotero — —_— Sam—— —— & d C=aEn X
Fichier Edition Qutils Aide
o B~ @~ A W~ F~ N ~ Champs & Mar P v @
{3 Ma bibliothéque Titre Créat.. # B [ 1110 ‘ Notes | RS | Connexe |
Mes publications « La Terreur Des Esclavagistes »: La Révolution Francaise ... Cleves
7 Doublons @ Constructive feminism women's spaces and women’s rig...  Spain Type de document Livre i
Non classés @ Correspondance de Maximilien et Augustin Robespierre.... Robes.. © Titre Echanges intellectuels entre |a France |
@) Corbeille 4 @ Echanges intellectuels entre la France et le Québec, 1930... Anger.. © ' et le Québec, 1930-2000: les réseaux 3
[@ Femmes et politique en Provence XVIIle-XXe siécles Temps... de la revue Esprit avec la Reléve, Cité
£ Bibliothéques de groupe :| > @ Nymphes exotiques, indigénes victimes ou créatures vul... Merch... libre, Parti pris et Possibles
() Unistoire des foréts i Robespierre et la formation de I'esprit politique au cours... Guilha... © T Auteur Angers, Stéphanie =
(=) Test Doctorants P1 H ~ Auteur Fabre, Gérard =
() Testhistoirebyzance L] 3 * Auteur Fournier, Marcel S &
Résumé
® ® Collection
N° ds la coll. @

D Dossiers ol sont rangées les références bibliographiques
@ Liste des références bibliographiques collectées

(® Métadonnées (titre, auteur, date, etc.) associées 3 la référence bibliographique sélectionnée.

COLLECTER LES DONNEES BIBLIOGRAPHIQUES

QUELQUES EXEMPLES DE SITES CONTENANT DES REFERENCES BIBLIOGRAPHIQUES
EXPORTABLES DANS ZOTERO

e des catalogues de bibliotheques : le SUDOC, la BnF, Paris 1, la BIS, la BULAC,...

e des bases de données bibliographiques : EconlLit, Francis, Historical Abstracts, Index Islamicus...

e des portails de revues en ligne : Academic Search Premier, Revues.org, Persée, CAIRN, JSTOR...
e des bibliothéques numériques : Google Books, Gallica...

e les plateformes d'archives ouvertes : HAL, TEL, DUMAS

e certains blogs, comme les carnets Hypotheéses

e des sites commerciaux, comme Amazon

COLLECTER AUTOMATIQUEMENT DES DONNEES

Pour collecter automatiquement des données bibliographiques, il suffit de cliquer sur I'icone qui apparait a droite de la

barre d’adresse URL. La réféerence s'enregistre alors automatiquement dans le logiciel Zotero.

< C' | ® www.sudoc.abes.fr//DB=2.1/SET=2/TTL=1/SHW?FRST=1 @

Cette icone varie en fonction du type de référence a enregistrer :

| pour récupérer une référence de livre

pour récupérer un lot de résultats

pour récupérer une référence darticle

® | pour récupérer une référence de these

D pour récupérer une page web
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Pour les articles ou ouvrages disponibles en version électronique, Zotero conserve les données bibliographiques, mais

également le lien vers le document en ligne. La référence bibliographique comporte alors un sous-dossier comportant
le document en ligne :

A L'exercice de la Médecine Générale en groupe pluridisciplinaire : quels attraits, quelles contraintes ?

T Full Text PDF
[ﬁﬁ Snapshot

Il est possible d’ajouter des références par leur identifiant unique (ISBN pour les livres, DOl pour les articles) :

» Ouvrir Zotero
» Cliquersurla « baguette magique » ®

» Inscrire l'identifiant unique et cliquer sur entrer

IMPORTER DES REFERENCES DEJA COLLECTEES DANS UN FICHIER TEXTE
Zotero ne peut a priori pas importer des références depuis des bibliographies ﬁgurant dans un fichier texte.

Un service web appelé AnyStyle permet néanmoins de convertir des références bibliographiques en mode texte dans
un format importable dans Zotero (BibTex).

ATTENTION : des erreurs peuvent survenir, vérifiez bien les références importées via Anystyle.

P Sur http://anystyle.io/, copier-coller la ou les référence(s) bibliographique(s)

1. Parse

Choukroun, Jacques, Comment le parlant a sauvé le cinéma francais : une histoire économique, 1928-1939,
Paris, Association francaise de recherche sur I'histoire du cinéma, 2007, 351 p

Parse one reference

» Cliquer sur « Parse one reference »

P A partir de la référence collée, Anystyle repére les différents éléments (titre, auteur, etc.). En cas d’erreur,

vous pouvez faire des modifications en cliquant I'élément a modifier puis sur « Assign label »

\ 4

2. Edit

OO T Joutot [ sove Lo cma anco | June e conancee
Location m
RO -] =] oo s [rsios s o
Pubication date  [ER)
pors G

» Cliquer sur « Save », en choisissant le format BibTex

P Laréférence est directement importée dans Zotero
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ORGANISER SES REFERENCES

Par défaut, toutes les références collectées sont stockées dans le dossier « Ma Bibliotheque ». Pour structurer ses
références en prévision de I'élaboration d’une bibliographie a présenter dans un travail de recherche, il est possible de
constituer des collections thematiques.

8 By

» Cliquer sur icone située tout a gauche (« nouvelle collection... »). ‘o)

» Pour créer une sous-collection : clic-droit sur une collection déja créee, et cliquer sur « nouvelle sous-

collection ».

Une fois les collections créées, vous pouvez glisser-déposer vos références bibliographiques depuis le dossier « Ma

bibliotheque » dans les collections.

Il est également possible d’enregistrer directement une référence dans une collection : il suffit, avant d’enregistrer la

référence, de cliquer sur la collection souhaitée dans Zotero.

Le dossier « Mes publications » : vous pouvez y glisser les réféerences dont vous étes l'auteur. Les références
apparaitront sur votre profil Zotero en ligne.

Le dossier « doublons » permet de repérer des références qui auraient été importées plusieurs fois.

Le dossier « non classés » permet de repérer les références qui ne sont enregistrées dans aucune collection (mais

seulement dans le dossier racine « Ma Bibliotheque™)

EXPLOITER SA BASE DE DONNEES

Il est possible de modifier les références collectées, d’ajouter des informations ou des prises de notes.

Créer des groupes (cf

infra) ou ajouter des

dossiers de flux RSS

Lier la reférence a une page

Modifier les reférences

Ajouter des marqueurs (mots

clés) pour caractériser les

web ou un ﬁchler. co||ectees. ré'Férences‘
r ——
2 oo -\ - \ [ [
Fichier §fdition Outils Aide 2%
o @~ )~ A ‘- & ~ ~ Chal Graue S\~ v @
V(& Ma bibliothéque “ | |Titre Créat.. B | Info | Notes | Marqueurs | Connexe ‘
Mes publications « La Terreu\Des Esclavagistes »: La Révolution Francaise ... Cleves i A
7 Doublons i @ Correspondayce de Maximilien et Augustin Robespierre.... Robes... © Type g document  Livre m
Non classés @ Ecrits Robes.. © Titre Rire avec lesjAnciens: I'humour des
& Corbeille 1> [@ Etudes sur Rob\spierre: 1758-1794 Mathi.. © | | Grecs et desRomains 3
= Frangois Péron e\ la question de la civilisation aux antipo... Chapp... © / * Auteur Jouanna, Dafielle —
= - y @ L'enfant grec au t§mps de Péricles Jouanna v Auteur Darcos, Xavipr - &
anthropologie  ANTISLAVERY movements @ Mémoires AuthentXjues de Maximilien de Robespierre. T... Robes. Résumé
civilisation DC146 R628 DC146R6 Z | [@ Oeuvres de Maximil\en Robespierre. Tome 3, Correspon... Robes. Collection Signets
esclavage FRANCE France -- 1789-1794 * @ Régicides en France & en Europe, XVIe-XIXe siécles: acte... Pé t N° ds la coll. 26
France -- 1789-1799 (Révolution) -- Sources @ Rire avec les Anciens: Nwumour des Grecs et des Romains Volume
i i ! i iti o
France - History -- Revolution, 1789-1794 ™ Robespierre et la formaion de I'esprit politique au cours... Nb de volumes
J-)- @ Robespierre: portraits cryisés Biard © Edition
I = | P Lie " 7 = =

Liste des marqueurs choisis.

Prendre des notes, a 'aide
d’un logiciel de traitement de

texte intégre.

Connecter des références

entre elles.

Page 6 sur 12



CREER UNE BIBLIOGRAPHIE COLLABORATIVE

Zotero est aussi un outil de travail collaboratif qui permet de partager vos références et de constituer des

bibliographies collaboratives.

>

vy

>

CREER UN GROUPE

Dans le logiciel Zotero, cliquer sur I'icone située a gauche « nouvelle bibliothéque » puis sur « nouveau groupe » :

—————
I Zotero

Fichier Edition Qutils Aide

s @

V& | Nouveau groupe...
Nouveau flux... 4

7 Doublons
La page zotero.org s’ouvre, se connecter.
Entrer le nom du groupe et choisir sa confidentialité : groupe public a participation ouverte, groupe public a
participation restreinte ou groupe prive.
Une seconde page vous invite a entrer des informations supplémentaires (domaine de la bibliographie, image,
description, etc.). Toutes ces informations sont facultatives.

Cliquer sur « save settings » pour enregistrer le groupe.

La bibliotheque de groupe apparait dans Zotero, sous la bibliotheque personnelle :

¢ B G- ©- A B &£- * Champs
43 Ma bibliothéque Titre Créateur -
Cinéma E2G La situation juridique de la femme & Byzance Beaucamp
Histoire culturelle @ Vie et mort de Byzance Bréhier et Dagron
7 Doublons ‘. @ Vie et mort de Byzance Bréhier
Non classés : E' Pouvoir et contestations & Byzance (963-1210) Cheynet

&1 Corbeille H @ Byzance: I'empire romain d'orient Cheynet
3 p@ Byzance et le monde orthodaoxe Ducellier
i La dédicace de Constantinople dans la tradition byzantine  Frolow

Bibliothéques de groupe

= Testhistoirebyzance 4 Les Mosquées de Constantinople Gabriel

3 Décision de Caesarius, gouverneur militaire de Thébaide Gascou
Survie et renouveau de la littérature antique & Constantino... Irigoin

v 8l 12 Cappadoce médiévale : images et spiritualité Jolivet-lévy

GERER LE GROUPE

Pour inviter une personne a un groupe :

|
>

cliquer sur « Members settings »

cliquer sur « Send More Invitations ».

Sur la page « Members settings », apparait la liste des membres du groupe : on peut ici attribuer des roles a chaque

membre du groupe : membres, administrateurs et propriétaires de groupes. Par défaut le créateur du groupe est

propriétaire et administrateur.

Aucun paramétrage n’est définitif, tout peut étre modifié ultérieurement par 'administrateur du groupe.
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AJOUTER DES REFERENCES A LA BIBLIOGRAPHIE COLLABORATIVE

L’ajout se fait de la méme maniere que pour la bibliotheque personnelle, il faut néanmoins veiller a étre placé au bon

endroit (dans la bibliothéque de groupe et non dans sa bibliotheque personnelle).

Sil'on veut ajouter des références que I'on a déja dans la bibliotheque personnelle il suffit de glisser-déposer le fichier.

Il se copie automatiquement dans la bibliotheque de groupe.

METTRE EN FORME SA BIBLIOGRAPHIE

TROUVER SON STYLE
QU’EST-CE QU’UN STYLE ?

Un style décrit l'affichage et le formatage des référence saisies dans Zotero lorsqu’elles sont exportées dans un

traitement de texte.

POURQUOI DONNER UN STYLE ?

Dans le monde universitaire et de 'édition, la fagon de présenter les références bibliographiques est stricte, mais varie

largement d’un pays a 'autre, voire d’un établissement / d’'une revue a l'autre.

Sur Zotero, plus de 7000 styles sont proposés permettant de répondre aux attentes des chercheurs. Si, a 'origine, les
styles proposés par Zotero étaient essentiellement anglo-saxons, on trouve désormais de plus en plus de styles

répondant aux normes universitaires et &ditoriales francaises.

COMMENT CHOISIR SON STYLE ?

P  Aller sur le « Zotero Style repository » : https://www.zotero.org/styles

P Choisir un style qui convient : en passant le curseur sur les hyperliens, un apercu du style est proposé

» Pour 'ajouter a son répertoire de styles, il suffit de cliquer sur hyperlien.

Pour trouver un style Zotero, il est également possible d’utiliser le site http://editor.citationstyles.org et d’y chercher

le style qui correspond le mieux a ses attentes :

Cliquer sur « Search By Example » (http://editor.citationstyles.org/searchByExample/)
A partir de 'exemple proposé, taper la forme souhaitée de présentation de la référence bibliographique.

Apres avoir cliqué sur « Search », plusieurs styles se rapprochant de la présentation souhaitée sont proposés.

vvyyvyy

En cliquant sur les styles, il est possible de les télecharger directement.
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feedback

Search by example

1 1. Using the details below... 2. Type a citation in the style you require
EXAMPLE REFERENCE Previous Next (HLIRE Ermmon 9
Exemple de Type book (Borges, 1999) 2.
P Title Selected non-fictions e
reference Author Jorge Luis Borges! .
Lo . ) | Borges. Jorge Luis, Selgcted non-fictions, New York - Viking, 1999, 559 p A PGI’tlr de
bibliographique e ,
- Transiator o ni B Tl =3 I'exemple
(ICI, pOUI’ un levine, Eliot Weinberger B
. Issued 1999 donne,
livre) Number- - 3. And we'll show you the closest matches. .
of-pages <L CI’lOISIr IeS

N.B.: cliquer sur

Previous et Next

o= R Displaying 30 results éléments

Publisher-place  New York

ETS - Ecole de technologie supérieure (French - Canada)

Event-place New York

que 'on veut

1SBN e INLINE CITATION (Borges, 1999) Perfect match! .
pour changer de — - BIBLIOGRAPHY  Borges, Jorge Luis. 1999, Selected non-fictions. New York : Viking, 559 p. 82% match fOlre
typo/ogie de Install | Edit || View style apparaftre
document et leur mise
(article, etc.) 3. en forme.
Style Zotero qui correspond le mieux a la présentation bibliographique souhaitée
QUELQUES EXEMPLES DE STYLES
Annales. Histoire, Sciences sociales (French)
Michel MARIE, Thierry LEFEBVRE, et Laurent MANNONI, Cinéma des premiers temps : nouvelles

contributions frangaises, Paris, Presses de la Sorbonne nouvelle, 1996.

Jean-Yves MOLLIER, « Naissance de la culture médiatique autour de la Belle Epoque. Mise en place des
structures de diffusion de masses », Etudes litteraires, 1997, vol. 30, n° 1, p. 15-26.

InVisu (French)

MARIE Michel, LEFEBVRE Thierry et MANNONI Laurent (dirs.), Cinéma des premiers temps: nouvelles

contributions frangaises, Paris, France : Presses de la Sorbonne nouvelle, 1996, 140 p.

MOLLIER Jean-Yves, « Naissance de la culture médiatique autour de la Belle Epoque. Mise en place des

structures de diffusion de masses », Etudes littéraires, vol. 30, n®1, automne 1997, p. 15-26.

Le Mouvement Social (French)

M. MARIE, T. LEFEBVRE, et L. MANNONI, Cinéma des premiers temps :

frangaises, Paris, Presses de la Sorbonne nouvelle, 1996.

nouvelles contributions

J.-Y. MOLLIER, « Naissance de la culture médiatique autour de la Belle Epoque. Mise en place des

structures de diffusion de masses », Etudes littéraires, automne 1997, p. 15-26.

Le tapuscrit (Ecole des hautes études en sciences sociales)

MARIE Michel, LEFEBVRE Thierry et MANNONI Laurent (eds.), 1996, Cinéma des premiers temps:

nouvelles contributions frangaises, Paris, France, Presses de la Sorbonne nouvelle, 140 p.

MOLLIER Jean-Yves, 1997, « La naissance de la culture médiatique a la Belle-Epoque : mise en place des
structures de diffusion de masse », Etudes littéraires, 1997, vol. 30, n° 1, p. 15.
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ET SI JE VEUX CREER MON STYLE ?

Zotero utilise le standard ouvert CSL (Citation Styles Language) pour paramétrer le formatage des citations. Il s’agit

d’un format XML utilisé pour décrire les références, citations, et bibliographies.

Les styles se présentent donc sous la forme « nom_du_style.csl »

e Sil'on maitrise le standard CSL, on peut donc créer un style propre

e Ou (plus simple) modifier un style existant : préférences Zotero > Avancées > Citer > Editeur de style.

EXPORTER SES REFERENCES

OPTION N°1: LA METHODE DU « COPIER-COLLER »

Cette option est utile (notamment) pour une bibliographie de fin de mémoire/thése/ouvrage (= bibliographie

structurée, comprenant des références qui ne sont pas nécessairement citées dans le corps du texte).

Cette méthode fonctionne également pour l'insertion de références en notes de bas de page.

1. Ouvrir Zotero

P Sélectionner la/les référence(s), la collection ou la sous-collection.

» Faire un clic-droit et sélectionner « créer une bibliographie a partir des documents... ».

P Choisir le style de citation souhaité et sélectionner « copier dans le presse-papier ».

» Cliquer a 'endroit ot 'on souhaite insérer les références bibliographiques.

» Coller (ctrl + V) 'ensemble.

Créer une citation/bibliographie @

Style de citation :

Elsevier Harvard (with titles)
IEEE
InVisu (French)

n

Le tapuscrit (Ecole des hautes études en sciences sociales) (author-d...

Langue : |Francais (France) h

Mode de création :
Notes
Q@) Bibliographie
Méthode de création :
Enregistrer au format RTF
Enregistrer au format HTML
@) Copier dans le presse-papiers

Imprimer

OK ‘ Annuler

2. Ouvrir son logiciel de traitement de texte
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Attention au collage dans Word, qui supprime parfois automatiquement la mise en forme. En cas de
)
probleme, penser a sélectionner « Conserver la mise en forme source » dans les options de collage.

» Reépéter I'opération autant de fois qu’il y a de parties et de sous-parties dans votre bibliographie.

Sivous faites cette opération avec I'ensemble des références (« ma bibliothéque » par exemple), toutes les réféerences

seront insérées en une fois, sans respecter la hiérarchisation en parties que vous auriez pu faire.

OPTION N°2: UTILISER LES MODULES COMPLEMENTAIRES POUR FAIRE DIALOGUER
ZOTERO AVEC WORD ET LIBREOFFICE

Cette option est utile (notamment) pour les notes de bas de page, les notes de fin ou pour des bibliographies ne

reprenant que les reférences citées en notes.

Attention : ne fonctionne pas avec Pages (logiciel de traitement de texte Apple).

Lors de l'installation de Zotero, les modules complémentaires ont été installés sur Word, Libre Office ou OpenOffice :

Open Office, LibreOffice Microsoft Word

Ouvrir l'onglet Zotero

’ ri
E{.}_ EZ QZ *:}Z CJZ [ ﬁ Z ‘I:'Z'DocumentPreferences
Z ] Refresh
Add/Edit  Add/Edit - ] o
Citation Bibliography %2 Unlink Citations

Zotero

Si les modules complémentaires n’ont pas été installés, aller dans les préférences Zotero > citer > onglet « Traitement

de texte » et installer manuellement les modules.

1. Insérer des références dans des notes de bas de page

» Cliquer, dans votre logiciel de traitement de texte, sur I'icone « Add/Edit Citation ».
» Une fenétre s'ouvre pour sélectionner le style bibliographique.

» Une barre Zotero s’ouvre et vous demande de selectionner la ou les réferences a insérer.

- )

Silon tape le début d'une référence, cette derniére apparait automatiquement. On la (les) sélectionne, on valide et
elle est (sont) insérée(s) en note de bas de page. On peut aussi cliquer sur la fleche a c6té du Z pour faire apparaitre

I'arborescence plus classique de Zotero.
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Il est possible, une fois la citation insérée, de la modifier :

- Pour modifier le style choisi (pour 'ensemble des références insérées), cliquer sur « Document Preferences ».

- our changer ou ajouter une référence, placer le curseur sur la citation et cliquer sur « it Citation »
P h t f | | la citat tcl Add/Edit Citat

- Pour ajouter du texte autour de la référence, il est possible d'écrire normalement. Cependant, si le texte est
grisé, le texte ajouté risque de disparaitre lors de la réactualisation (cf. paragraphe « Actualisation automatique
des références insérées »).

- Sil'on veut ajouter du texte autour de la référence, il est également possible de faire ces ajouts via la barre
Zotero : en cliquant sur la référence que 'on a précédemment insérée, on peut ajouter une page précise, un

préfixe ou un suffixe :

K111 213 1415 1617 1 81 -9 | 101 11 1 12-1 13- 1 141 15 1 L1 471 18- |

' p 48 Voir aussi : Vaccaro, 2011, p. 17. '

Une collecte passionnée : les archives de militants du
Centre d'histoire sociale du XXe siécle

Vaccaro (2011), La Gazette des Archives, 2011-1(221), 8...
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Préfixe:  Voir aussi

Test*

Suffixe :

] Supprimer l'auteur

I Quvrir dans Ma bibliothégue

2. Insérer une bibliographie

Le bouton « Insert bibliography » permet d’insérer la liste des références citées en notes dans le texte.

3. Actualisation automatique des références insérées
L'icone « Refresh » de la barre d’outils permet de mettre a jour les références insérées dans le document de texte.

Attention : Les champs de référence qui sont mis a jour automatiquement apparaissent en gris dans les logiciels de
traitement de texte. Si le champ grisé inclut du texte qui ne fait pas partie de la référence, il va disparaitre a la

réactualisation suivante.
Pour éviter que cela ne se produise, il faut se placer aprés la référence, et bien vérifier que le texte n’est pas grisé.

Il est possible de supprimer les champs de référence pour empécher la réactualisation, en cliquant sur « Remove Fields

Codes », dans l'onglet Zotero du traitement de texte.
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